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%

#$$
#$$
#$$

2 arvekeskus

%

eArvekeskus kasutusjuhend
abi@arvekeskus.ee



2 arvekeskus

1. eArvekeskusesse sisenemine
( ) *$8& +* $& ( .

2 arvekeskus

Avaleht Mis on eArvekeskus? Partnerid Turvalisus

Jo 1 0/

Sisene ID-kaardi voi mobiil-ID-ga

JmosiLio

Sisene panga kaudu

| ulnet | sweasen@|

Esmakordsel sisenemisel on vajalik luua ettevéttele konto. Selleks valige B-kaardi péaring ning
sisestage ettevotte registrikood, millele soovite kontot luua.
Sisestage ettevdtte registrikood, mille juhatuses olete ning vajutage nuppu ,Paring“.

Kasutaja: Esindatav:

2 arvekeskus Andrus Dmat i Logi vilia X

~ Ost ~ Uldinfo

@ Abi
B-kaardi paring
efrvekeskuszega liitumiseks peate olema vastava ettevitte juhatuse liige.

Etteviitte registrikoodi ning juhatusse kuuluvust =aate kontrollida arireqistrist.

Falun sisestage jargnevalt ettevidtte registrikood, mille juhatuses te olete:

Registrikood:

NB! Palun sisestage registrikood korrektselt,
sest sisteem viimaldab teha vaid kolm katset,

Liitumiseks vajalik eArvekeskuse tiilplepinguga tingimustega tutvumine ning nende aktsepteerimine
(bttp://www.arvekeskus.ee/tyypleping/).
Seejarel tuleb valida sobiv pakett.

eArvekeskus kasutusjuhend
abi@arvekeskus.ee



9 arvekeskus

Pakettide kohta leiate infot eArvekeskuse kodulehelt (http://www.arvekeskus.ee/paketid/).

Juhul kui esindate vaikeettevotet, siis soovitame valida vaikeettevotte pakett.
Pakette on vdimalik hiljem ka muuta.

2. Ettevotte seadete maaramine

$$ 2 3-4<( -4- -

- Ost (5) ~ Kinnitusring (2) » Uldinfo

Dokumentide arhiiv

Seaded

~ Ost (5) ~ Kinnitusring (2) ~ Uldinfo

@ Abi
Ettevottega seotud maarangud

Ettevotte andmed Paketi vahetus

*EttewBtte nimi:  |Mart & Pojad AS

*Ettevitte registri kood: 11460058

Ettevtte KMKR number: (144277
Kontakt e-post:  |info@martapojad.ee

*pakett: Standard

Sooduskood: Lisa sooduskood

eArvekeskus kasutusjuhend
abi@arvekeskus.ee



9 arvekeskus

Logo ja kujunduse plokis saate Ules laadida logo, mis kuvatakse teie poolt koostatavatel midgiarvetel,
juhul kui soovite mitigiarveid koostada eArvekeskuse online-keskkonnas.

Lisaks saate maarata mulgiarve koostamisel vaikimisi seaded — naiteks automaatselt arvele kuvatav

jargmise arve number jms.

Logo ja kujundus

Logo fail: | | (CErowse...
% Logo: E
Kasuta arve pdhist wiitenumbrit: O
Waikimisi viivise maar: |z2,5 LA
Vaikimisi arve numbri prefiks:  |a
Jérgmise arve number: [3016
Vaikimisi maksetdhtaeg paevades: |7
Arvele lisatav reklaam tekst: | pstke kaupal
5 & & 5* &
Juriidiline aadress
*hadress:  |Kadaka tee 63
“Linn/Vald:
*Indeks: |10022

il |

Kontakt aadress
*Riilk: |Eesti w
*Aadress: |Kadaka tee 63|
N
*Indeks: |10022
Kopeeri juriidiline aadress Kustuta
Pangakontod ( ﬁ)
i ——

Pank Konto IBAN
Sampo pank 335315830009 Kustuta
Swedbank 113322113355 Kustuta
SEB Pank 10220080529012 Kustuta

Naitan 1-3 | Kokku 3 | Naita kdiki

eArvekeskus kasutusjuhend
abi@arvekeskus.ee



3 arvekeskus

Ostuarvete postkasti all on v8imalik luua ...@arvekeskus.ee I6puga e-kirja aadress. Sellele aadressile
saadetud e-kirjad saabuvad ostuarvete nimekirja/postkasti.

Selleks vajutage ,Seaded" ja sisestage teile sobiv e-kirja aadress.

Ostuarve postkast

Ostuarve postkast on seadistatud
Teie ostuarve aadress on | Darvekeskus.ee

Ostuarve postkast

Sizestage siia aadress, millele e-mailiga saadetavad arved lizatakse teie ettevitte Arvekeskuse ostuarvete registrizsse (naiteks firmanimi@arvekeskus_ee).
Parast zeda on teil vdimalik edastada kdik teie e-mailile saabuvad arved ning skaneseritavad arved mugavalt teie sttevitte ostuarvete registrizse
Arveleszkuses, edastades need Uhele 3adreszile.

FIENENINE @ o vekeskus.ee

*Ostuarve postkast:

Lubatud aadressid
Juhul kui soovite, et teie ettevitte Arvekeszkuszes asuvasse Ostuarve postkasti saaksid e-maile zasta vaid teie poolt ettemasratud isilkeud, siiz palun sizestage
alljargnevalt need e-maili aadressid milledelt soovite e-maili vastu vitta.
NB! Juhul kui sisestate allolevasse tabelisse kasvdi (he aadressi, lubatakse e-maili wastu vitta vaid sellelt aadressilt - (lejdanud e-mailid blokeeritakse

Kasutage seda vdimalust, kui teile saabub mingil péhjusel Ostuarvete postkasti e-maili aadressile rampskirju.

Lisataw aadress:  |info@firmanimi.ee Lisa

Lubatud aadress
info@firmanimi.es Kustuta

Naitan 1-1 | Kokku 1 | Naita kdiki

NB! Lingi ,Lubatud aadressid" alt on teil vBimalik tekitada loetelu e-posti aadressidest, vaid millelt saadetavad
kirjad jduavad eArvekeskuses ostuarvete postkasti. See vBimalus on loodud juhuks, kui peaks teile hakkama
saabuma ostuarvete nimekirja rampskirju (spam). Reeglina ,Lubatud aadressid“ piirangut rakendada vaja ei ole.

eArvekeskus ei soovita teie ettevotte eArvekeskuse e-kirja aadressi ettevétte kodulehele lles panna — sest see
vBib pBhjustada rampskirjade saabumise.
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3. Ettevdtte kontole ligipdasude volitamine

&* 7

Esindusdigused @

Esindaja = Alguse kuupdev #  Lépu kuupdev # Esindusdiguse alus + Roll #
— T [ o
Wiljar ke 21.05.2009 30.06.2009 Portaalist antud Raamatupidaja Muuda
Tiina KL 20.05.2009 31.05.2009 Portaalist antud Juhatuse liige Muuda
# & 1 *
& &* $

Esindusédigused

*Isikukood: |

*Esindusdiguse

algus:

*Egindusdiguse
5

IGpp:

eArvekeskus kasutusjuhend
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2 arvekeskus

4. Kaibemaksu koodide seadistamine

eArvekeskus vdimaldab luua vastavus teie ettevdtte raamatupidamisprogrammis kasutatavate
kaibemaksumaarade koodidega.

See vdimaldab saadetavatele mutgiarvetel lisaks kdibemaksu méara arvulisele vaartusele (18%, 9%,
0%), siduda see éara ka KM maara tunnusega (nditeks KM maar 0%, vastab
raamatupidamisprogrammi KM kood, mis kirjeldab et tegu on ,Vahendamisteenus, kui vahendatakse
tehingut, mille kaive tekib thendusevalises riigis. KMS § 15 Ig 4 p 7).

Saabuvatel ostuarvetel, mis saabuvad e-arvetena tuleb automaatselt raamatupidamisprogrammi
lisaks KM méérale (0%) ka, teie raamatupidamisprogrammi/majandustarkvara vastav KM kood.

Kaibemaksu koodide muutmine toimub: ,Uldinfo“>*Seaded“>“Kaibemaksu koodid“

~ Ost (6) ~ Kinnitusring (2) ~ Uldinfo

Dokumentide arhiiv

Seaded

Kéibemaksu koodide all on vaikimisi kirjeldatud enamlevinud KM maarade loetelu ning need
kuvatakse eArvekeskuse keskkonnas mulgiarve koostamisel ning ostuarve sisestamisel.

Kaibemaksu koodid

Naita kiki km-i koode

KM% Selgitus Viide Tunnus ERP kood ERF selgitus Vaikimisi KM maaraks
0 maksuvaba Kaup, teenus {1 )] dmaksuvaba :D @]

‘-‘_’
18 Kaup, teenus [2 | [18 eesti |
- T
0 null protsenti km Kaup, teenus E | [oel 1] ()]
g Bppevahendid Kaup, teenus |4. ‘ ‘9 dppe ‘ (8]

eArvekeskus kasutusjuhend
abi@arvekeskus.ee
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5. Mlugiarve koostamine

Uue midgiarve koostamiseks eArvekeskuse keskkonas tuleb valida mentldst ,Muok“>“Uus
miugiarve®.

~ Uldinfo

- Ost (8)

~ Muik

Miiiigiarved

Muug|awed Uus njiiligiarve

Arved Tailist

@ Abiinfo

Arve nr: * Arve kuu
[ [01.08.200

Eksportimine: Olek: Kustutatud:

Arved ERP-st u — - —
Naita kdiki vl |Na|ta kiki v| =

ﬁ Taasta algseis

Miiiigiarvete eksport

Automaatsed
) vali kdile miitigiarved Eksport faili | Uus arve | Kustuta | Saada
Arve nr +  Arve kuupaev ~ Arvesaaja +  Summa + Olek ]
O 40100 06.09.2009 Et 8 914.80  Saadetud Tegevused
O 34104 04.09.2009 E 960.00  Saadetud Tegevused *

Mutgiarve koostamiseks sisestage arve saaja. Sisestades arve saaja juriidilise nime esimesed tédhed
pakutakse teile ariregistri andmete pohjal ettevotte korrektne juriidiline nimetus.

Valides loetelust arve saaja juriidiline nimi, tdidetakse automaatselt arvesaaja juriidiline aadress
(avaneb lingi alt ,Aadressid"), registrikood ja kdibemaksukohuslase number (KMKR).

Automaatselt tdidetakse arve number ning maksetéhtaeg, vastavalt teie ettevotte eArvekeskuse
seadete menius tehtud maarangutele.

Muugiarve A

ARVE

Arve saaja

Alliksus/osakond:

Kontakt e-mail:

Arve info

*Isik: @ luriidiine @ Fusiline Arve nimetus: - [Arve
*Arve sazja: | *Arvenr: 150116
Aadressid Viitenumber: [51062
*Reg kood/isikukood: *Arve kuupdev: |16.05.2009 [&
KMKR nr: Maksetshtaeg: |23.05.2009 &
Kontaktisik: Viivis paevas (%): |p.02

Mutgiarve Uldinfole jargneb arve ridade lisamine. Valikuna on vdimalik valida KM maér, mis vaikimisi
on 20%.

Meniist ,Uldinfo*> ,Seaded*> ,Kaibemaksukoodid“ alt saab muuta vaikimisi maaratud KM méaérasid.
Iga arverea juures on menil on ,Tegevused”, mille alt on vdimalik lisada mitmesugust lisainfot. Enne

lisainfo lisamist on vajalik vajutada nuppu ,Salvesta“.
Tehes marke kasti ,Ettemaks/volg/trahv”, saab lisada ettemaksude ja laekumistega seotud infot.

eArvekeskus kasutusjuhend
abi@arvekeskus.ee



Arveread

* Teenus/Kaup Kogus Uhik Uhiku hind Summa Alla- ja Heto summa KM%
Juurde-hindlus
1 -vali- - | Tegevused b
2 -vali- | Tegevused -
3 -vali-  « | Tegevused -
Lisa rida
EM-ta kokku:

Kaibermnaks kokku:
Umardamine:

Arve summa kokku: * [EEK

TASUDA: * [EEK

[C] Ettemaks/vélg/trahv

Arvele on vdimalik lisada lisainfot ja manuseid (aktid, saatelehed), selleks tuleb eelnevalt arve
salvestada ning siis ilmuvad Ulesse menllsse vastavad vahelehe valikud — ,Lisaandmed, ,Arve
manused"®, ,Arve ajalugu*.

Kui arve koostamiseks vajalikud véljad on taidetud, siis on vdimalik vaadata kuidas arve PDF-vaates
vélja naeb.
Arve saatmiseks saab kasutada erinevaid saatmisviise: e-arve; e-kiri; e-arve internetipanka ning

paberarve otse Eesti Posti.

Kui e-arve valik on roheline, siis on arve saajal e-arve konto ning on vdimalik saata e-arve.
Juhul kui arve saajal ei ole e-arve kontot, siis on e-arve punane.

Arvet on vBimalik eArvekeskusest saata ka e-postiga, korraga on vBimalik ka saata mitmele e-mailile,
Internetipanka e-arvena (selleks tuleb sisestada saaja pangakonto number) ning paberarvena.

Paberarve saadetakse Eesti Posti valjatriikkimiseks, imbrikustamiseks ning kohaletoimetamiseks.

Saatmisviisid

E-arve

Arve saajal on e-arve konto

E-post
Internetipank
Paberarve

Posti teel edastatakse arve valjatrikitult (sama mis saate vaadata arve PDF vaates). Muid arve manuseid
paberkirjaga ei edastata

Kdik tdopdevadel enne kella 10.00 saadetud paberarved toimetatakse saajani jargmise téopdeva
hommikul dle Eesti

10
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6. Mudgiarvete nimekiri

Koostatud ja saadetud arved séilitatakse muugiarvete nimekirjas. Muugiarvete nimekirjast on vdimalik
labi erinevate filtrite (arve number, arve kuupéev, arve saaja jne) arveid otsida. Lisaks on vdimalik
arveid eksportida raamatupidamisprogrammi.

Lisaks avaneb tegevuste nupule minnes arvete detailvaate avamise, kopeerimise, muutmise, uuesti
saatmise, eksporditud markimise ning arvele kreeditarve tegemise vdimalus. Arveid on vdimalik
nimekirjast ka kustutada. K&ik veerud on sorteeritavad kuupdeva (arve kuupdev), summa (arve
summa) vOi tahestiku (arve saaja) jarjekorras. Tehes linnukese , Vali kdik* kasti, saab valida korraga
koik arved.

Margi ekspordituks

~ Ost (8) ~ Muuk - Uldinfo
Mulgiarved @ Aviinfo
Arve nr: * Arve kuupdev: Arye cazja: Eksportimine: Olek: Kustutatud:
|01.08.2009 [ |08.09.2009 & | Naita kdiki v| |N'a'ita kiki v| | @ Taasta algseis
Eksport faili | Uus arve | Kustuta
Arve nr +  Arve kuupdev ~ Arve saaja + Summa + olek +
O 40101 08.09.2009 t - 840.0| Muuda
0 40100 06.09.2009 i : 5 914.g Detailvaade Tegevused ¥
Kustuta
O 34105 04.09.2009 I 960.0 Kopeeri Tegevused ~
O 34104 04.09.2009 i 60,0 Tee kreeditarve Tegevused ~
Saada
O 34102 31.08.2009 SACTWANE WEMTIINES Al 6 300.0 Tegevused ™
O

34101 31.08.2009 t - 6 300.00  Saadetud Tegevused ¥

Koostatud midgiarveid on vdimalik eksportida erinevate raamatupidamisprogrammide formaatidesse
ning seejarel vastavasse programmi importida.

Selleks tuleb teha arvete juures marge, mida soovite eksportida. Eksportida saab arveid
HansaRaama/HansaWorld-i, VERP, SAF-i ja ning Eesti e-arvete standardile vastavasse XML
formaati.

11800 e Saadetud Tegevused ¥

548128 Saadetud Tegevused ~

Peale eksportimist saavad arved tunnuse exp, mida on ka késitsi arve menuus ,Tegevused” alt
vdimalik juurde markida ja eemaldada.

Esimene  Eelmine 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Jargmine Viimane N&itan 1-10 | Kokku 93 | N&ita kéiki
& & 1 & g *
5 $ & & .9 -

11
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7. Mlugiarvete importimine raamatupidamisprogrammis t

#$$ *
0 0 10 & 60 6 & $ *
$$ # 1
$$ ;& $ <
#$$ $$  H#$ -4- 3 -
3 &

~ Ost (6) ~ Muik ~ Kinnitusring ~ Uldinfo
Miiligiarved
Uus miiligiarve

Arved failist Arved failist

Arved ERP-st
M Miiiigiarvete eksport

*arvete olek pdrast importi:

Imporditud

Alusta faili importi

5* & #= 3 > 1#= 39 /[ =1
$3 & + 3 &

eArvekeskus kasutusjuhend
abi@arvekeskus.ee



9 arvekeskus

8. Automaatsete miuugiarvete koostamine ja saatamine
( $$ 1 &
& & * $$
$$ $$ & $$

~ 0st (8) ~ Miiik ~ Uldinfo
Madgiarved @ Abiinfo
Arve nr: * Arve kuupdewv: Arve saaja: Eksportimine: Olek: Kustutatud:
[ [01.08.2009 [F [04.09.2005 [F | Naita kiki ] [Naita kéiki v [ m e
) Wvali kdik Eksport faili | Uus arve | Kustuta | Saada
Arve nr %+  Arve kuupdev ¥ Arve saaja %+  Summa + Olek #
34105 04.09.2009 EESTI E-ARVETE KESKUS 00 960.0| Detailvaade Tegevused *

Kustuta

34104 04.09.2009 EESTI E-ARVETE KESKUS OU 960.0 Tegevused ¥
Kopeeri

31.08.2009 EESTI E-ARVETE KESKUS OU 5 904.0) Tegevused *

Tee kreeditarve

3499 31.08.2009 EESTI E-ARVETE KESKUS OU 5 880.0| Saada uuesti Tegevused

M&rgi ekspordituks

3498 31.08.2009 EESTI E-ARVETE KESKUS 0U 17 400.0 Tegevused v

FE @GN @D M

= i —
34100 31.08.2009 EESTI E-ARVETE KESKUS OU 840.00 Adadetud Tegevused ¥

Automaatne miiligiarve

EESTI E-ARVETE KESKUS OU (960.00)

g * Kehtivuse periood:  [05.09.2009 [ - [31.12.2008 [&] 8

* Koostamise/saatmise kuupdev:

Automaatne arve saatmine @ l
Saatmisviisid
i B
E-arve
Arve saajal on e-arve konto.
E-post
[}S Kontakt e-mail: info@arvekeskus.ee
Lisa e-mailid
[ internetipank
[JPaberarve
Salvesta Katkesta
sanw 17 Ao mnAn EEoTr & ARUETE LEoLIe A e | ——
* 1
8 & 8*
1 & &*

13
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9 arvekeskus

$$ &

~ Ost (8) - Maik -~ Uldinfo
Miiiigiarved
Muug|awed Uus miiligiarve @ Abiinfo

Arved failist

Arve nr: PR — EkspnrtiT\ve: Dlei:c: _ Kustutatud:
Naita kdiki | [Naita kdiki w] [ i
Miiiigiarvete eksport
Automaatsed
[0 vali kdik ‘ m“'—',h“"“? Eksport faili | Uus arve | Kustuts | Saada
Arve nr # Arve kuupaev ¥ Arve saaja ¢ Summa +  Olek #

D 34105 04.09.2009 EESTI E-ARVETE KESKUS OU 960.00 | Saadetud Tegevused ¥
] 34104 04.09.2009 EESTI E-ARVETE KESKUS OU 960.00 | Saadetud Tegevused ~
O 34103 31.08.2009 EESTI E-ARVETE KESKUS OU 5904.00  Saadetud Tegevused ~
D 3499 31.08.2009 EESTI E-ARVETE KESKUS OU 5 880.00 | Saadetud Tegevused ¥

$$ & 1

- 0st (8) - Maik -~ Uldinfo

Automaatsed muugiarved @ Abiinfo
Jargmise arve kuupdev: Arve saaja:
| @ @ | Taasta algseis
Kehtivuse periood +  Arve saaja + Summa * Jdrgmise arve kuupdiev ~ Automaatne arve =
29.08.2009-30.09.2009 EESTI E-ARVETE KESKUS OU 8 914.80 06.09.2009 Muuda ghrdeid Tegevused *

Eemalda automaatsus |4 | Niita kiki

Alusarve detailvaade

14
eArvekeskus kasutusjuhend
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9 arvekeskus

9. Ostuarved
* $* * 1

' & 6/:0 &

~ Miik ~ Kinnitusring (2) ~ Uidinfo

Ostuarveid on vdimalik nimekirjast otsida erinevate filtrite kaudu. Laiendatud filtri all on
lisaparameetrid ostinguks.

~ Uldinfo
Ostuarved © Abiinfo
Arye casts: Arve nr: Arve kuupdev: Olel:
u = [F] |Naita kdiki {@Taam — ~ Laiendatud filter
(D vali kdik
Saabumise kuupéev ~ Arvenr * Arve kuupdev # Arve saatja + Summa * Maksetshtaeq + Olek *
—
D 03.09.2009 87643 03.09.2009 i~ 0.00 IU.UQ.@ Detalyaade Tegevused ™
[]  02.09.2009 655 02.09.2009 t 720.00 it Tegevused
Walmis ERP-i saatmiseks
D 31.08.2009 4214 31.08.2009 t 600.00 21.09.200 Mirgi ekspordituks Tegevused *
| 31.08.2009 8766 31.08.2009 4 o oo 11 865.60 07.09.2009 Saabunud Tegevused
' 3
~ Ost (8) ~ Maik ~ Uidinfo
Ostuarved @ Abiinfo
Arve =aatja: Arve nr: Arve kuupdev: Olek:
| | =] [E] | maita kiiki w m S ~ Laiendatud filter

D) vali kaik { Ekséé‘t faili } Uus arve | Kustuta | M&rgi makstuks | Suuna maksmi

Saabumise kuupiev ~ Arvenr ¢ Arve kuupdev * Arve saatja + Summa * Maksetihtaeq + Olek +

03.09.2009 87643 03.09.2009 L~ 0.00 | 10.09.2009 Kinnitatud Tegevused
02.05.2009 655 02.09.2009 t 720.00 Kinnitatud Tegevused
31.08.2009 4214 31.08.2009 b 600.00  21.09.2009 Kinnitatud Tegevused

15
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10.0Ostuarve sisestamine

Ettevotte eArvekeskuse e-kirja aadressile (firmanimi@arvekeskus.ee) saadetud arved ilmuvad

automaatselt ostuarvete nimekirja.

E-kirjaga saabunud ostuarve sisestamiseks registrisse, tuleb vajutada kas arve real olevale lingile ,E-
mailiga saabunud sisestamata arve“ voi valida menust , Tegevused" ning ,Sisesta arve".

Seejarel avaneb ostuarve sisestamise detailvaade, kus on arve registreerimiseks vajalik markida arve
saatja, kuupdev ning maksetahtaeg ja muu ettevéttes arve registreerimiseks vajalik informatsioon.

Arve saatja

®Arve saatja: | HANSABUSS AS
Arvelduskonto nr: 1000166782
Reg kood/isikukood: |10230847

Hankija kood:

Arve saaja

Kontaktisik:

Alliksus/osakond:

Info e-postist

Arve info

“Arve tiip:

*Arve nr:  |766
Vitenumber:
*Arve kuupdev:

Maksetahtasg:

I

BB @ eel 1 eomE-

R =0
13418 Tallinn, Harjumaa

TUGFIZT

Maksetihtaeg 07.01.2009

Hansapank 1120078801

Uhispank 10220009452018

Sampo pank 332088500009

Saidutellimus 00007900
Teenuse Kirjeldus Kaibemaksukood Summa
JUHITA RENT - EESTI 25.12.2008-30.12.2008 M18% 204944 EEK
Muud lisakulud M18% 831,63 EEK

+ 6/: & *1 ¢
* 6/0 & O * 6/
3 ; & & <
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11.Arvete maksmiseks suunamine

Ostuarvete nimekirjas on arveid vdimalik suunata maksmiseks. Selleks markige &ara arved, mida
soovite maksta ning valige vajutage ,Suuna maksmiseks".

Seejarel kuvatakse valitud arved ootel maksekorralduste lehel - menllds ,Ost“>“Ootel
maksekorraldused”.

Maksekorraldused on vdimalik eksportida jargnevate pankade formaatidesse: Swedbank, SEB,
Sampopank.

Seejarel valige pangakonto, millelt soovite Ulekannet teostada (pankakontod on lisatavad menuust
LUldinfo“>“Ettevotte seaded”). Seejarel salvestage fail.
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Sisenege internetipanka ning importige maksekorraldused failist.

Makstud arved saate markida ostuarvete nimekirjas makstuks.
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12.Vaikeettevotte paketis erinevate rollide
kasutusdigused

Vaikeettevotte paketis on ettevbtte kontole ligipddsu volitamisel (antud juhendi peatikk 3) véimalik
kasutajatele madarata Uhe jargnevatest rollidest:

Juhatuse liige

Raamatupidaja

Sekretar

Juhatuse liige
Juhatuse liikme 0digustes kasutaja saab eArvekeskuses volitada teisi kasutajaid ning tal on k&ik
kasutusdigused.

Raamatupidaja
Raamatupidajal on Vaikeettevotte paketis samad kasutusdigused v.a. 6igus volitada teisi kasutajaid.

Sekretér
Sekretéaril digustega kasutajal on mulgiarvete koostamise, ostuarvete sisestamise ning dokumentide
arhiveerimise v8imalus.

Teisi kasutajaid sekretéri digustega lisada ei saa. Ettevotte seadete muutmine, et ei ole samuti antud
kasutaja Gigustega vdimalik.

Lisaks puudub sekretéari digusega kasutajal vBimalus midgiarveid kustuda ning muugiarveid ja
ostuarveid eksportida.
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